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Pályázat 
Borsod-Abaúj-Zemplén Vármegyei Önkormányzati Hivatal  

költségvetési ügyintéző, könyvelő állás betöltésére 
 
A Borsod-Abaúj-Zemplén Vármegyei Közgyűlés jegyzője pályázatot hirdet a Borsod-
Abaúj-Zemplén Vármegyei Önkormányzati Hivatalnál munkaviszony keretében 
költségvetési ügyintéző, könyvelő állás betöltésére. 
 
Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája:  
Határozatlan, 40 óra, általános, teljes munkaidő  
 
Próbaidő: 3 hónap. 
 
A munkavégzés helye:  
Borsod-Abaúj-Zemplén vármegye, 3525 Miskolc, Városház tér 1.  
 
A munkakörhöz tartozó lényeges feladatok:  
Pénzügyi, gazdálkodási és analitikai feladatok végzése a mindenkor hatályos jogszabályok 
szerint. A Borsod-Abaúj-Zemplén Vármegye Önkormányzata és Hivatal, valamint a területi 
nemzetiségi önkormányzatok gazdasági eseményeinek könyvelése az ASP rendszerben, 
előirányzatok könyvelése és egyeztetése. A Magyar Államkincstár részére teljesítendő 
adatszolgáltatások elkészítése. A zárszámadási rendelet megalkotásában való 
közreműködés. Egyéb számviteli feladatok. Adózással kapcsolatos feladatok ellátása, 
adóbevallások és NAV által kért nyilvántartások, KSH jelentések elkészítése.  
 
Jogállás, illetmény és egyéb juttatások: A jogállásra, a munkabér megállapítására és a 
juttatásokra a Munka Törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény rendelkezései, valamint 
a Borsod-Abaúj-Zemplén Vármegyei Önkormányzati Hivatal Egységes Közszolgálati 
Szabályzata az irányadóak. 
 
Pályázati feltételek: 

- Magyar állampolgárság, 
- Cselekvőképesség, 
- Büntetlen előélet, 
- Gazdasági középiskolai végzettség; vagy középiskolai végzettség és 

gazdaságtudományi, statisztikai, szakképesítés, 
- Mérlegképes könyvelő szakképesítés,  
- Gyakorlott szintű Számviteli/pénzügyi szoftverismeret,  
- Kincstári szoftverek (KGR, ASP, EBR42) ismerete – legalább 2 év szakmai 

tapasztalat, 
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- Államháztartási könyvelésben szerzett legalább 2 év szakmai tapasztalat, 
- ASP önkormányzati alkalmazásközpont gazdálkodási szakrendszereinek ismerete, 

Önkormányzati, közigazgatási szakmai tapasztalat. Felhasználói szintű MS Office 
(irodai alkalmazások) 

- Vagyonnyilatkozat-tételi eljárás lefolytatása, 
- Három hónapos próbaidő elfogadása  

 
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:  

- Közigazgatási alapvizsga 
 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 
-  részletes, fényképes, szakmai önéletrajz, 
-  végzettséget igazoló okiratok másolata, 
-  a pályázat elbírálásánál előnyt jelentő feltételeket igazoló dokumentumok másolata, 
-  érvényes hatósági erkölcsi bizonyítvány (vagy arra vonatkozó igazolás, hogy a pályázó 

a pályázata benyújtásáig az erkölcsi bizonyítványt kérelmezte), 
-  a pályázó adatkezelési nyilatkozata arról, hogy a pályázati anyagot a pályázati eljárás 

lefolytatásában és a pályázat elbírálásában résztvevők megismerhetik, és a pályázati 
anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással összefüggésben szükséges 
kezeléséhez hozzájárul, 

-  nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítésének vállalásáról. 
 
A beosztás betölthetőségének időpontja: Az állás legkorábban 2025. március 1. napjától 
tölthető be. 
 
A pályázat benyújtásának határideje: 2025. február 20. 
 
A pályázatok benyújtásának módja: 
Postai úton: A pályázatok lezárt borítékban történő megküldésével Borsod-Abaúj-Zemplén 
Vármegyei Önkormányzati Hivatal, Dr. Schirger György vármegyei jegyző részére (3525 
Miskolc, Városház tér 1.). Kérjük, a borítékon tüntessék fel az azonosítószámot:  
II-1089-1/2025., valamint a munkakör megnevezését: költségvetési ügyintéző, könyvelő. 
Személyesen: Borsod-Abaúj-Zemplén Vármegyei Közgyűlés jegyzője, Vármegyeháza 
(3525 Miskolc, Városház tér 1.) 
Elektronikus úton: jegyzo@hivatal.baz.hu e-mail címre. 
 
A pályázat elbírálásának határideje: 2025. február 26. 
 
A pályázati kiírás közzétételének helye:  
- Borsod-Abaúj-Zemplén Vármegye Önkormányzata hivatalos honlapja: www.baz.hu,  
- Közszolgállás Portál: kozszolgallas.ksz.gov.hu 

 
A pályázati kiírás közzétételének ideje: 2025. február 8. 
 
A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 
A pályázat kiírója fenntartja a jogot, hogy a pályázatot eredménytelennek nyilváníthassa. 
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Tájékoztatás adatkezelésről: 
A személyes adatok kezelője: Borsod-Abaúj-Zemplén Vármegyei Önkormányzati Hivatal. 
Az adatkezelés célja a tisztségre megfelelő jelentkező kiválasztása, az adatkezelés a hatályos 
jogszabályokban meghatározott követelményeknek, különösen pedig az Európai Parlament 
és a Tanács 2016. április 27-én kiadott, 2018. május 25-től hatályos, a természetes 
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen 
adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 
(EU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation – általános 
adatvédelmi rendelet), valamint az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvényben (Info tv.) foglalt előírásoknak 
megfelelően történik. 
Az adatkezelés jogalapja: a pályázónak a pályázat részeként benyújtásra kerülő nyilatkozata 
arról, hogy a pályázati anyagot a pályázati eljárás lefolytatásában és a pályázat elbírálásában 
résztvevő személyek megismerhetik, és a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak 
a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul. 
Az adatkezelés időtartama: a sikeres pályázó kiválasztását követő 30. nap, ezt követően a 
sikertelen pályázati anyagok visszaküldésre kerülnek. 
A személyes adatokat megismerő személyek köre: a pályázati eljárás lefolytatásában és a 
pályázat elbírálásában résztvevő személyek. 
Egyéb tájékoztatás: a pályázó kifejezett nyilatkozatában visszavonhatja pályázatát, kérheti 
személyes adatai törlését. 
 
Tájékoztatás: 
A pályázat iránt érdeklődők a pályázatok elkészítéséhez szükséges tájékoztatásra irányuló 
igényüket Dr. Schirger György vármegyei jegyzőtől kérhetik az alábbi elérhetőségeken: 
telefonszám: +36 46 517-713, e-mail: jegyzo@hivatal.baz.hu 


